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   " Excelدر  )Drop down list( ایجاد لیست کشویی"

 آن مکک به که دارد وجود اکسل در ابزاري در اکسل داریم،خود گاهی نیاز به وارد کردن لیست دلخواه 
 .کرد ادهاستف آنها از احتیاج هنگام و نمود ذخیره اکسل از قسمتی در راخود  دلخواه هاي لیست میتوان

پشت سرهم  مقادیري که تمایل دارید در یک لیست قرار گیرد را به صورت sheetبراي این کار ابتدا در یک 
 در یک ستون وارد نمایید.

 

 رد کنید.وا شودنمایش داده  Drop down listدقت نمایید ترتیب را به همان صورتی که تمایل دارید تا در 

 نتخابا ار data، data validationتب  از بعد و کنید خابانت خود را نظر مورد سلولجدید  sheetسپس در 
 باز شود. آن ي مربوط به  پنجره تا کنید
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 ourcesو سپس بر روي قسمت  دبدهی قرار list روي ار Allow ،اطلاعات از کشویی لیست یک ایجاد براي 

 کلیک نمایید.
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شوید که جدول خود را در آن وارد کرده اید  يsheetپس از آن در حالی که این پنجره باز است وارد 
 . کلیک نمایید okاطلاعات مورد نظر را گرفته و همانند تصویر زیر بر روي گزینه ي 

 

 

 downDropشوید اطلاعات در سلول انتخابی شما به صورت  مورد نظر sheetبدین ترتیب زمانی که وارد 

 لیست شده است.
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